REPUBLIKA HRVATSKA

PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA
Gradska knjiznica Janet Majnarich Delnice
Radiéeva 3, Delnice

KLASA: 035-02/22-01/01

URBROJ: 2112-50-1-22-01

Delnice, 3. sije¢nja 2022.

Na temelju Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog

poslovanja (,,Narodne novine br. 132/21) i Uredbe o uredskom poslovaniju (,,Narodne novine
br. 75/21), Ravnateljica Gradske knjiznice Janet Majnarich Delnice donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka stvaratelja i primatelja akata Gradske knjiznice
Janet Majnarich Delnice za 2022. godinu (u nastavku teksta: Plan), utvrduju se klasifikacijske
oznake sadrzaja akata Gradske knjiznice Janet Majnarich Delnice.

Clanak 2.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i

dosjeu koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz Clanka 1. ovog Plana, a koristiti ¢e se u
odredivanju klasifikacijske oznake prema njihovom sadrzaju kako slijedi:

GLAVNA GRUPA, | DJELATNOST OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE
GRUPA, UNUTAR
PODGRUPA PODGRUPE
00 - DRZAVA I DRUSTVO

007 USTANOVE
01 Opéenito
02 Ustroj i djelatnost ustanova
03 Upravna vijeca ustanova
04 Imenovanja i razrjeSenja

INFORMIRANJE

01 Opcenito

O O 8 02 Pristup informacijama (rjeSenja)
03 Javno informiranje
04 Ostalo

O O 9 ZA§T1TA OSOBNIH PODATAKA
01 Opcenito
02 Imenovanje sluzbenika za zastitu podataka

01 - DRZAVNO UREDENJE

010 GRB, ZASTAVA | HIMNA
01 Opcenito
02 Grb i amblemi




03 Zastave
04 Himne
05 Simboli Grada Delnica
USTAV, ZAKON | DRUGI PROPISI
01 Opcenito
O 1 1 02 Postupak donosenja
03 Objavljivanje propisa
04 Statuti
05 Ostalo
016 NACIONALNE MANJINE
01 Opcenito
017 MIGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE,
OSOBE BEZ DRZAVLJANSTVA
01 Opcenito

02 - TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

023 TIJELA DRZAVNE UPRAVE
01 Opcenito
JEDNINICE LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) UPRAVE | GRADA DELNICA
01 Opcéenito
02 Tijela Primorsko-goranske zupanije
02 4 03 Predstavnicko tijelo grada
04 [zvr$no tijelo grada
05 Upravni odjeli Grada Delnica
06 Radna tijela
07 Ostalo
JAVNE USTANOVE I TRGOVACKA DRUSTVA
KOJIMA JE GRAD DELNICE OSNIVAC IILI
SUOSNIVAC ODNOSNO VLASNIK ILI
SUVLASNIK
026 01 Opéenit_o _ _
02 KTD Risnjak-Delnice d.o.o.
03 GSC d.o.o.
04 Komunalac d.o.o.
05 Centar za poljoprivredu i ruralni razvoj
06 JVP Delnice
07 Gradska knjiznica Janet Majnarich
08 Djecji vrti¢ ,,Hlojkica™ Delnice

03 - UPRAVNO POSLOVANJE

030

01
02
03

04

ORGANIZACIJE, METODE | TEHNIKA RADA
Opcenito

Organizacija rada i radni procesi

Informaticka djelatnost, raCunarska oprema, raCunarski
sistemi (spisi 0 nabavi opreme, uredskih pomagala,
atesti i sl.)

Spisi 0 popravcima radnih prostorija




05

RjeSenja o rashodovanju opreme i inventara

06 Inventurne liste
07 Ostalo
PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE
ZASTITE I DRUGE USLUGE, TEHNICKI I
POMOCNI POSLOVI, OZNAKE I OBAVIJESTI
01 Opcenito
03 1 02 Natpisne i oglasne ploce
03 Prijemna sluzba (pisarnica i otprema)
04 Postanske usluge
05 Usluge ¢is¢enja i odrzavanja
06 Tjelesna zastita
INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA
SLUZBA
O 3 2 01 Opcenito
02 Stru¢na biblioteka, Casopisi, glasila te ostala stru¢na
literatura
03 Ostalo
O 3 3 TISKANJE I UMNOZAVANJE MATERIJALA
01 Opcéenito
UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
01 Opcéenito
03 4 02 Op¢i upravni postupak
03 Izdavanje uvjerenja i potvrda
04 [zvje$¢a u upravnom postupku
05 Upravni spor
06 Ostalo
UREDSKO POSLOVANJE
01 Opcenito
03 5 02 Klasifikacijske oznake i broj¢ane oznake
03 Postupak s aktima
04 Evidencije i obrasci
05 Primjena informacijske tehnologije
06 Ostalo
UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM
GRADIVOM
O 3 6 01 Opcenito
02 Postupak arhiviranja predmeta i akata
03 Cuvanje registraturnog gradiva
04 Izlucivanje registraturnog gradiva
05 Ostalo
PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
01 Opcenito
03 8 02 Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom RH
03 Upotreba, Cuvanje i uniStavanje
05 Izrada Stambilja
06 Ostalo

04 — UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA




UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU

AKATA
O 40 01 Opcenito (zapisnici)
02 Pojedinacni predmeti
NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
01 Opcenito
O 4 1 02 RjeSenja 1 naputci
03 Ostalo

UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM
SEKTORU I REVIZIJA

O 42 01 Opcenito
02 Unutarnja kontrola
03 Ostalo
043 UPRAVNA INSPEKCIJA
01 Opcenito
02 Inspekcijski nadzor

05 - PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
PREDSTAVKEI PRITUZBE NA RAD
JAVNOPRAVNIH TIJELA

O 50 01 Opcenito
02 Pojedinacni predmeti
053 MOLBE | PRIJEDLOZI
01 Opcenito
02 Pojedinacni predmeti
06 — ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
061 JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
01 Opéenito

07 - VJERSKE ZAJEDNICE
07 O ODNOS DRZAVE I CRKVE
01 Opéenito

10 - ZAPOSLJAVANJE

100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
01 Opcenito (planovi)
02 Zaposljavanje osoba s invaliditetom

11 - RADNI ODNOSI
DJELATNICI GRADSKE KNJIZNICE JANET
MJINARICH DELNICE

1 1 O 01 Op_éenitg_ _ _
02 Evidencija prisutnosti na radu
03 Ovlastenja o zamjenjivanu 1 potpisivanju
04 Ostalo

ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD
I OSTALO

01 Opcenito

02 Dokumentacija o raspisivanju 1 provodenju natjecaja




1 1 2 03 Rg(_ini odnos na odredeno ili neodredeno
04 Prijam u sluzbu
05 Prestanak sluzbe
06 Stavljanje na raspolaganje, premjestaji, napredovanja
07 Personalni listovi zaposlenika
08 Ugovor o djelu
09 Ugovor o autorskom djelu
10 Dopunski rad
11 Ostalo
RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI |
BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
01 Opcenito
02 Radno vrijeme
113 03 Odmori i dopusti (rjesenja)
04 Bolovanja
06 Ostalo
RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
1 1 4 01 Opéepito _
02 Radni sporovi
03 Disciplinska odgovornost i postupak
04 Prigovori, zalbe i ostali podnesci iz radnog odnosa
05 Materijalna odgovornost
ZASTITA NA RADU
01 Opcenito
1 15 02 Ozljede na radu
03 Zastitna sredstva
04 Ostalo
116 INSPEKCIJA RADA
01 Opcéenito
02 Pojedina¢ni predmeti
117 RADNI STAZ
01 Opcenito
02 Evidencije o radnom stazu
03 Ostalo
STRUCNA SPREMA, KLASIFIKACIJE
01 Opcenito
1 1 8 02 Strué.n_a sprema
03 Klasifikacije
04 Struc¢na osposobljenost
05 Ostalo
UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANJE | OSTALO
1 1 9 01 Op_éen_i_to _
02 Ocjenjivanje rada
12 - PLACE
STJECANJE PLACE
01 Opcéenito

02




120

Pojedinacno utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela

04 (rjesenja) UP/I
Dodaci na placu
OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
01 Opcenito
02 Putni troSkovi za sluzbena putovanja
03 Naknade za odvojeni zivot, prijevoz na posao i s posla
1 2 1 04 Regres za godis$nji odmor
05 Pomo¢ u slucaju smrti
06 Jubilarne nagrade
07 Otpremnina
08 Autorski honorari
09 Sluzbene odore, radna odijela, zastitna sredstva
10 Ostalo
13 - STRUCNO USAVRSAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE
STRUCNO USAVRSAVANJE
01 Opcenito
130 02 [etwjevi
03 Savjetovanja, simpoziji i kongresi
04 Strucna putovanja
SPECIJALIZACIJE I DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA
1 3 1 01 Opcenito
02 Pojedinacni predmeti
03 Ostalo
VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA
PRAKSA
1 3 2 01 Opcéenito
02 VjeZbenici i pripravnici
03 Stru¢no osposobljavanje
133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
01 Opcéenito
02 Pojedina¢ni predmeti
STRUCNI I AKADEMSKI NAZIVI I
AKADEMSKI STUPANJ
1 3 4 01 Opcéenito
02 Pojedina¢ni predmeti

14 — MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

140

MIROVINSKO OSIGURANJE

01 Opcenito
02 Ostalo
141 INVALIDSKO OSIGURANJE
01 Opcéenito
02 Invalidska mirovina
143 DOPLATAK ZA DJECU
01 Opcéenito
02 Pojedina¢ni predmeti

15 - SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA | KOLEKTIVNI UGOVORI




150

SINDIKATI

01 Opcenito

02 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata
152 KOLEKTIVNI UGOVORI

01 Opcenito

02 Kolektivni ugovor

03 Ostalo

21 — JAVNA SIGURNOST

UPRAVA POLICIJE

01 Opcenito
210 02 Javni red i rr_lir_
03 Javna okupljanja
214 KRIM.INALITET
01 Opcenito
02 Pojedinacni predmeti

22 — OSOBNA STANJA GRADANA

PREBIVALISTE I BORAVISTE GRADANA

01

01 Opcenito
2 2 O 02 Prebiv‘aliéte
03 Boraviste
23— OSTALI UNUTARNJI POSLOVI
2 3 O ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA
01 Opéenito
23 1 JAVNA OKUPLJANJA
01 Opcenito
24 — SUSTAV CIVILNE ZASTITE
CIVILNA ZASTITA
01 Opéenito
2 40 02 Mijere i aktivnosti
03 Stozeri civilne zastite
04 Obuka i vjeZbe
UZBUNJIVANJA T OBAVJESCIVANJA
01 Opcenito
2 4 1 02 Sustav za uzbunjivanje i obavjeséivanje
03 Obuka i vjezbe
ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA
01 Opcenito
2 4 5 02 Mjere zastite od poZara i eksplozija
03 Inspekcijski poslovi
04 Ispitivanje vatrogasne tehnike
246 ZAéT;TA I SPASAVANJE
01 Opcenito

!!LEKTRONIéKE KOMUNIKACIJE 1

POSTANSKE USLUGE
Opcenito




3 4 4 02 Postanske usluge
03 Elektroni¢ka komunikacija
04 Ostalo
35— PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I PRIRODE
PROSTORNO UREDENJE
01 Opcenito
3 5 O 04 Uredenje gradevinskog zemljista
05 Uvjeti uredenja prostora
06 Suglasnosti na projektnu dokumentaciju

36 - GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA | ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

POSLOVI U GRADITELJSTVU
01 Opcenito
3 60 02 Projektantske usluge
03 Graditeljske usluge
GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA
01 Opcenito
3 6 1 03 Gradnja gradevina i obnova
04 Lokacijska dozvola
05 Gradevinska dozvola
06 Uporabna dozvola
07 Tehnicki pregled objekata
08 Gradevinski dnevnici, gradevinske knjige, kona¢ne
situacije, zapisnici,
09 Atesti strojeva, opreme, materijala
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
01 Opéenito
363 KOMUNALNI POSLOVI
01 Opéenito
364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
01 Opéenito

40 — FINANCIJE (OPCENITO)

FINANCIJSKO- PLANSKI DOKUMENT]I
01 Opcenito
02 Financijski planovi
03 Financijski izvjeStaji
4 O O 04 Periodi¢ni obracuni
05 Odluka o izvrSavanju proracuna
06 Proracun
07 Plan javne nabave
08 IzvjeS¢a o javnoj nabavi
09 Potvrde, dopisi, opomene
10 Ostalo




401

KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE

01 Opcenito
02 Dnevnik financijskog knjigovodstva
03 Knjigovodstvene evidencije
04 Racuni
05 Kontni plan
06 Glavna knjiga
07 Knjige ulaznih i izlaznih ratuna
08 Knjiga putnih naloga
09 Popis imovine
10 Konac¢ni obracun placa
11 Obracunski listovi placa
12 Periodi¢ni obracuni i periodicna izvjesca
13 Dokumentacija o osiguranju imovine
14 Blagajnicka dokumentacija
15 Dokumentacija o platnom prometu
16 Ostalo
FINANCIRANJE
01 Opcéenito
03 Refundacije
04 Javnih potreba
402 05 Sufinanciranje
06 Financiranje iz proracuna
07 Fondovi
08 Ostalo
INVESTICIJE
01 Opcéenito
40 4 03 Investicijsko odrZzavanje
04 Ostalo
UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE
IMOVINE
01 Opcenito
02 Upravljanje nekretninama i pokretninama
4 O 6 03 Osnovna sredstva
04 Sredstva opreme
05 Inventar
06 Inventura
07 Javna nabava
08 Ostalo

43 - DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA

RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM
SREDSTVIMA

4 3 O 01 Opcéenito
02 Ugovorne obveze
03 Zakonske obveze
43 1 DOHODAK
01 Opcéenito
02 Drzavne potpore
03 Materijalni troskovi




04 Amortizacija

05 Dohodak
06 Cisti dohodak
07 Ostalo
POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA
01 Opcenito
4 3 2 02 Blagajnic¢ko poslovanje
03 Evidencije
04 Kontrola i nadzor

44 — FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA
1Z FONDOVA EUROPSKE UNIJE

4 42 01 Opcenito

47 — KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
FINANCIJSKI NADZOR

01 Opcenito

47 O 02 Fiskalna odgovornost
03 Financijska revizija
04 Proracunski nadzor
05 Financijska inspekcija
06 Registar ugovora
07 Ostalo

50 - ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO)
01 Opcenito
50 1 MJERE I VRSTE ZDRASTVENE ZASTITE
01 Opéenito
PRAVA 1Z ZDRASTVENOG OSIGURANJA
01 Opcenito
502 02 Pravo na zdravstvenu zastitu
03 Pravo na nov¢ane naknade
04 Ozljeda na radu
54 — SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR
540 SANITARNA INSPEKCIJA
01 Opéenito

60 - OBRAZOVANJE
600 OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIJE
01 Opcenito
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
01 Opéenito




602 OSNQVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
01 Opcenito
603 JAVNA PREDAVANJA | TRIBINE
01 Opcenito
61 - KULTURA
610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE
01 Opcenito
02 Kulturne manifestacije
KULTURNO I UMJETNICKO STVARALASTVO
01 Opcenito
02 Likovna djelatnost
03 Glazbena i glazbeno-scenska djelatnost
6 1 1 04 Kniii_niéarska _Qielatl_lost
05 Muzejsko-galerijska djelatnost
06 Arhivska djelatnost
07 Kazali$na djelatnost
08 Ostalo
612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
01 Opcenito
6 1 4 MEDIJI
01 Opéenito
62 — SPORT
6 2 O SPO RT
01 Opéenito
65 —- INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO
INFORMATIKA
01 Opéenito
6 5 O 02 Informati_c“;ka_ oprema B
03 Informacijski sustavi i tehnologije
04 Ostalo
RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA
01 Opcenito
65 1 02 Informacijska i komunikacijska tehnologija
03 Odrzavanje 1 unaprjedenje

70 — POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
7 O 1 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
01 Opcenito

74— OSTALO I1Z PRAVOSUDNOG SUSTAVA
PRAVOSUDNI SUSTAV

01 Opcenito
7 4 O 02 Prijestupi i prekrSaji
03 Izvanparni¢ni postupak




04 knjizba nekretnina
05 Upis u sudski registar
06 Ostalo

90 - EUROPSKI POSLOVI

9 O 1 IKORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE
01 Opcenito
02 Programi za koriStenje sredstava EU
93 - GEODETSKO - KATASTARSKI POSLOVI

930 OPCI POSLOVI

01 Opcenito
931 GEODETSKA IZMJERA

01 Opcenito

94 — IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI
IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I

VLASNISTVU JLP(R)S
01 Opcenito
02 Zakup javne povrsine
9 4 O 03 Gradevinsko zemljiSte
04 Kupnja i prodaja zemljista
08 Uknjizba prava vlasniStva

95 - STATISTIKA

950 ORGANIZACIJA | METODE
01 Opcenito
954 POSLOVNE STATISTIKE
01 Opcenito
02 Statistike
Clanak 3.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali
se mogu dodavati nove klasifikacijske oznake.
Dodavanjem novih klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka koje nisu utvrdene ovim
Planom, mogucée je iskljuc¢ivo pisanom dopunom ovog Plana.
Clanak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljica
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